
Factura Pequefio Contribuyente

WENDI YANIRA , VELASQUEZ CABALLEROS DE RODAS
Nit Emlsor: 43666477
WENDI YANIRA VELASQUEZ CABALLEROS
13 CALLE  545 zona 10, GUATEMALA, GUATEMALA
NITReceptor:  114367019       `'

BETbEr§TRAeDCBpt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiiveEEj&nLA°Nm8RaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NOMERO DE AUTORIZAcldN:

ser?e8:F348BF746BA7-:;6L1::::Bd:CD9T4E`:8464F3`2%:::;:/`'

Fechayhoradeemision:31.m¥;.T;;:flo::::2°j/
Fecha y hora de certificaci6n: 26-may-202611 :04:25

Moneda:  GTQ

B/S        Cantidad       ,;            Descripcion

Servicio{/        1

P.Unitariocon     `     Descuentos(Q)

t:i,tic:o:Sr:;e:ec!o::S;;S:a:i:;Sreas  /+

§eii::d;i!?tr:;£}1:£j¥r;:r:a;'2:./„
segbn Contrato

3:13654-a-e'inca°y:e38i°Z#ie6n;:31/

0.00                                     0.00

Total (Q)                      Impue stos
/y/

Verificaci6n de los Servicios Contratados

Lie.JorgeAkyandroMeunezdePaz
JefedelDepartamentoJwkfro

- OCRET -



//
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS /

No. Contrato Administrativo 2026-203-5-4-1       ,J
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /

RH-029-203-7-2026  /Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos  `                       /
Nombres y apellidos de Ia persona WENDI YANI RA VELASQUEZ CABALLEROS
contratista: DERODAS    ,
NIT de la persona contratjsfa:                       /'` /''  43666477   /
Plazo de contrataci6n Del: 04/05/2026     ,, AI:  31/12/2026   '
Periodo de esteinforme: Del: 04/05/2026   /'        '/ Al: 31/05/2026    /                             /

Monto a pagar: Siete nil doscientos veinticinco  /
Q.7,225.81    /

quetzales con 81/100

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estad o                    4

:T;::UOT::[Fr[::::tao':::at::u:fi::oarrtmaed:'ecn°snut:?td°eaadc#isatLaet:V:e::zmaedr:s?9/26-203-5-4-1,Suscrltocon

ACTIVIDADES REALIZADAS Y -RESULTADOS OBTENIDOS:

•/  1.  BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  EL  REGISTRO  DE  LA  CORRESPONDENCIA  RECIBIDA Y

ENV]ADA DEL DEPARTAMENTO JURiDICO DE OCRET.

•(,i: ACTIVIDAD: Apoye en clasificar la documentaci6n recibida y enviada a otros departamentos.
RESULTADO: Se logro ordenar la documentaci6n para su debido resguardo.

/  2.    BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   ELABORAC16N    DE   OFICIOS,   MEMORANDUM,

:FGL,E£EL#3FaNPB:¥3Egs:As, cuADROs, FORMATOs, iNFORMEs, REGisTRO DE ACTAs y

ACTIVIDAD:  Apoye en el  registro de datos  para  la  elaboraci6n de oficios,  providencias y
cuadros tecnicos.
RESuLTADO:  Se logro la estandarizaci6n oportuna de la documentaci6n facilitando el flujo
de informaci6n administrativa.

c//  3.   BRINDAR  APOYO  TECNICO   PARA   LA   RECEPC16N   DE   EXPEDIENTES   QUE   REMITE   EL
DEPARTAMENTO TECNICO, DESPUES DE HABERLES REALIZADO INSPECC16N DE CAMPO.

/`¢»   ACTIVIDAD:  Apoye en  el  registro  de  expedientes  derivado  a  las  inspecciones  de  campo
realizadas por el departamento tecnico.

€»   RESULTADO: Identificaci6n de datos segan el requerimiento, permitiendo asi una eficiencia
en los procesos para su celeridad.



/`;4.  BRINDAR APOYO TECNICO  PARA LA DISTRIBUCION  DE EXPEDIENTES A LOS TECNICOS Y

PROFESIONALES JURiDICOS Y REGISTRARLOS EN LA BASE RESPECTIVA.

`''  ¢»   ACTIVIDAD: Apoye en clasificaci6n  y traslado de expedientes a  los  profesionales juridicos

para su registro de datos,
r,` ¢»   RESULTADO: Base de datos actualizada para optimizar los procesos.

/''    5. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/'¢»   ACTIVIDAD:   Apoye   en   digitar   datos   para   distintos   requerimientos   solicitados   en   el
departamento Juridico.

z,/'' ¢»    RESULTADO:   Brindar  respuesta  inmediata  a  las  distintas  solicitudes  del  departamento
Juridico.

Dpl:  1739 322821202

ftF

-_     _-:

-

rvl

Lie. Jorge AIQiandro Mal6ndez de Paz

Jefe del D®partamento Juridfro
- OCRET .


